Kommunikation

Administration, Organisation,
BUroverwaltung

Kundenbetreuung, Kundenberatung
Terminplanung,
Terminorganisation,
Terminvorbereitung
Auftragsbearbeitung

Buchhaltung

Vertrieb, Verkauf

Sachbearbeitung allgemein

Stammdatenpflege

Prozessorganisation,
Prozessoptimierung

Quelle: DEKRA Akademie 2026

Welche Aufgaben ibernehmen die Burokaufleute?
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Basis: 350 Stellenangebote (Mehrfachnennungen)
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