Zuverlassigkeit, Genauigkeit,
Termintreue

Teamfahigkeit, kooperativ

Selbststandigkeit,
selbststandige Arbeitsweise

Strukturiertes Denken und
Arbeiten, Zielorientierung

Organisationsvermogen
Kommunikationsstarke,
Kommunikationsfahigkeit
Verantwortungsbewusstsein,
eigenverantwortlich,

professionell

Motivation, Eigeninitiative,
Engagement

Gute Umgangsformen, freundliches
Auftreten

Sorgfalt, sorgfaltige
Arbeitsweise
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Die wichtigsten Soft Skills von Burokaufleuten

Anteil [%]

Basis: 350 Stellenangebote (Mehrfachnennungen)
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